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megismeréséhez és terjesztéséhez”, azaz informaciészabadsag biztositasa érdekében, az informécios Snrendelezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény ( a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései alapjén a(z) Fertdszentmiklosi Polgérmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Adatfelelés) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitési rendjének szabalyozasa érdekében az
alébbi szabalyozast alkotja.

1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza az Adatfelelésnél a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6
igények teljesitésének rendjét.

A szabélyzat targyi hatélya kiterjed a kozérdekii adatok és kozérdekbél nyilvanos adatok korére.

2. Fogalmak

o személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (..€rintett”) vonatkoz6 barmely informécié; azonosithaté az a
természetes személy. aki kzvetlen vagy kozvetett médon, kiilénésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatérozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonosségéra
vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté;

e Kiilonleges adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy0zddésre vagy szakszervezeti
tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositésat célzé genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozé személyes adatok.

* biiniigyi személyes adat: a biintetSjogi felelosség megallapitasara vonatkozo hatérozatokra és a blincselekményekre, illetve a
kapcsolddé biztonsagi intézkedésekre vonatkozé személyes adatok.

e kozérdekii adat: az dllami vagy helyi 5nkorményzati feladatot, valamint jogszabaly 4ltal meghatarozott egyéb feladatot ellatd szerv
vagy személy kezelésében 1év§ és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval 5sszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem tartoz6, barmely médon vagy formédban régzitett informacié vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének modjatol,
onall6 vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre. szakmai tevékenységre. annak
eredményességére, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

* kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalét,
megismerhetSségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

o adatfelels: az a kozfeladatot ellété szerv, amely az elektronikus formaban kételezéen kozzéteendd kdzérdeki adatot eléallitotta,
illetve amelynek a mitkodése soran ez az adat keletkezett.

e adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha nem maga az adatfelelds teszi kozz€é az adatot — az adatfelelds altal hozza
eljuttatott adatot a honlapjan kozzéteszi.

e nyilvanossigra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetévé tétele.

* adatmegjelélés: az adat megkiilonboztetése céljabdl annak azonosité jellel valé ellatasa.

e adat zirolds: az adat tovabbi kezelésének végleges vagy meghatdrozott idére torténd korlatozésanak céljabél az adat azonosité
jelzéssel valo ellatasa.

e adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

3. Kozérdekii adatok kore, kiozzététel

(1) Az Adatfelels kezelésében 1évé kozérdeki adatok az Adatfelelds (tovabbiakban: Adatfelel6s) Magyarorszag helyi Onkormany zatairdl
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény, és az informacids és dnrendelkezési Jjogrol sz616 2011. évi CXIL. torvény (tovabbiakban Infotv.)
alapjan kozfeladatot ellaté szervnek mindsiil.

(2) Az Infotv. alapjan kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint Jjogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma al nem tartozo, barmilyen médon vagy formaban régzitett informéacio vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének médjatol, 6nallo vagy gyiijteményes Jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

(3) Adatfelelds az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatirozott szervezeti, személyzeti, tevékenységre, miikodésre vonatkozo, valamint
gazdasagi adatokat elektronikus formaban honlapjan (fertoszentmiklos.hu) k6zz¢é teszi.

Az adatfelel6s gondoskodik a kezelésében 1évé, kozérdekii adatot tartalmazé honlapok, adatbézisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak a
kozigazgatasi informatika infrastrukturélis megval6sithatésaganak biztositdsaért felelds miniszternek torténd tovabbitasars! és a tovébbitott
kozérdekii adatok rendszeres frissitésérsl. valamint felel az egységes kizadatkeresé rendszerbe tovébbitott kozérdekii adatok tartalméaért és
a tovabbitott kozérdek adatok rendszeres frissitéséért is.

4. A kozérdekii, kozérdekbél nyilvanos adat megismerése iranti igény

(1) Az Adatfelel6s kezelésében 1évé kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatot barki igényelheti széban, frasban vagy elektronikus
formaban az alabb meghatarozottak szerint:
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(2) A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény benyujtasanak modjai:

o a) Irasban a kdvetkez6 postai cimre: Fertészentmiklosi Polgdrmesteri Hivatal, 9444 Fertdszentmiklos Szent Istvan u. 19.
o b) Elektronikusan a kdvetkezé e-mail cimre: fertoszentmiklos@fertoszentmiklos.hu
o c) Sz6ban, személyesen beadott irasban: Fertdszentmikldsi Polgarmesteri Hivatal iigyfélszolgélatan a hivatalos ligyfélfogadasi idoben.

A széban eléterjesztett kérelemrdl minden esetben jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzokonyv felvételekor vagy az irdsbeli kérelem
atvételekor az érintettet sziikséges azonositani, amely azonositds személyazonositasra alkalmas hatésagi igazolvannyal torténhet. A hatosagi
igazolvany csak megtekintésre szolgdl, masolésa tilos. A kérelmet atvevo a kérelemre révezeti (kézzel, bélyegzovel), hogy az azonositas

megtortént.

(3) Amennyiben a kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Adatfelelés honlapjan mar feltiintetésre kertilt, a valaszban meg kell
jelolni a kért adatot tartalmazd nyilvéanos forrast. A kdzzététel azonban nem mentesiti az Adatfeleldst a valaszadési kotelezettség alol.

(4) Azonnali teljesitéssel nem teljesitheté adatigénylés esetén az adatigénylést atvevo munkatarsnak az 1. sz. melléklet formanyomtatvanyan
irasba kell foglalnia az adatigénylést.

(5) Az Adatfelelds e-mail cimére érkezd levelek érkeztetéséért felelos munkatars koteles naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket.

(6) A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kell érkeztetni és iktatni, illetve az
adatigénylések tényét fel kell vezetni a kozérdeki adatigénylések GDPR nyilvantartasba.

(7) A fogadott adatigényléseket soron kiviil tovabbitani kell az igény vizsgalatara jogosult illetékes munkatars részére.

(8) A kozérdekii adatok folyamatos szolgaltatdsa érdekében a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdje felelds a
szakteriiletet j6l ismer6 és az elektronikus adatkezelésben, tajékoztatasban jartas személy vagy személyek kijeldléséért.

5. A kozérdekii illetve kozérdekbél nyilvanos adat megismerése iranti igény vizsgalata

(1) A kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a min6sitett adat védelmérdl sz6l6 torvény szerinti mindsitett
adat.

(2) Az Info tv. 27. § szerint a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak meghatdrozasaval —
torvény korlatozhatja:

e a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbol;

c) biincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;

d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

€) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz f{iz6d6 jogra tekintettel.

(3) K6zérdekbodl nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a kdzponti és a helyi onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unios
tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és 5nkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznalatéval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat. valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalét kiilon torvény kdzérdekbdl elrendeli.

(4) A nyilvanossagra hozatal nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilonosen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek
megismerése az izleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetoségét.

(5) Az igény vizsgilatéra jogosult illetékes munkatars, — ha sziikséges, akkor az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval —az
adatigénylést megvizsgélja abbdl a szempontbdl, hogy egyértelmii-e, és hogy az Adatkezeld kezelésében lévd adatra vonatkozik-e.

(6) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, igény vizsgalatéra jogosult illetékes munkatrs haladéktalanul — frasban - felveszi a
kapcsolatot az igényl6vel az adatigénylés pontositdsa céljabol.

(7) Ha az igényld az adatigénylés pontositaséra iranyul6 felhivasra hataridében nem vélaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre
az adatigénylét a pontosités elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

(8) Ha a pontositas megérkezik az igény vizsgalatara jogosult illetékes munkatarshoz. a munkatdrs megéllapitja, hogy a pontositassal a kérés
egyértelmiivé valt, illetve, hogy az igény az Adatkezeld kezelésében 1évé adatra vonatkozik-e.

(9) Ha a (8) pontban foglalt feltételek teljesiilnek, akkor az igény vizsgélatara jogosult illetékes munkatérs a korabbi adatigénylés
nyilvantartasban ellendrzi, hogy az igénylének volt-e egy éven beliil azonos adatkorrél adatigénylése, €s amennyiben igen, ugy az
adatkorben tortént-e azota jelentds véltozas.

(10) Ha az adatigénylének volt egy éven beliil azonos adatkorrél adatigénylése, és az adatkorben azéta nem tortént jelentés véltozas, Ggy az
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Adatkezeld donthet az adatigénylés elutasitasardl.

(11) Amennyiben a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelemben olyan adat kiadasét igényli a kérelmezd, amely természetes
személy adatait is érinti, iigy az adatok kiadhatéségara iranyuld vizsgélatba sziikséges bevonni az adatvédelmi tisztvisel6t és véleményét
kikérni az adatszolgaltatds vonatkozasaban. Ebben az esetben a teljesithet6ség adatvédelmi szempontjainak elbiralasara soron kiviil el kell
juttatni az adatvédelmi tisztviseldnek:

e a) az adatigénylés targyat,
e b) az igényelt adatok korét.

(12) Az adatvédelmi tisztvisel§ a lehetd legrovidebb id6n beliil - ami nem haladhatja meg a 2 munkanapot - adatvédelmi szempontbél
kivizsgélja a személyes adatok jogszeri kiadhatésagat és arrdl visszajelzést kiild az Adatkezeld részére.

(13) Az adatok kiaddsara iranyul6 intézkedés megkezdése és végrehajtasa az Adatkezeld, illetve az illetékes szervezeti egység/egységek
feladata.

6. Az adatigénylés teljesitése

(1) A kdzérdeki adatigénylésnek a leheté legrovidebb ido alatt, az Adatfeleléshoz torténd beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil,
kozérthetden, az adatigényl6 altal megjelslt modon eleget kell tenni.

(2) Amennyiben az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszému adatra vonatkozik, vagy annak teljesitése az Adatfelel6s
alaptevékenységének ellataséhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatérozott hataridd egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté. A meghosszabbitas tényérél az adatigénylét az adatigénylé
kérelem kézhezvételétol szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(3) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye vagy tagallama allitott elé, az Adatkezeld
haladéktalanul meg kell, keresse az Eurépai Uni6 érintett intézményét vagy tagallamat és errél az igényl6t tajékoztatnia sziikséges. A
tajékoztatds megtételétdl az Eurépai Uni érintett intézménye vagy tagallama valaszénak az Adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatériddbe nem szamit bele.

(4) Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Adatkezel6 tobb szakmai teriiletének bevondsa sziikséges, ugy az illetékes szervezeti
egységek munkatarsai osszegyjtik, elokészitik az adatokat és elkészitik az adatigénylésre vonatkoz6 vélasz tervezetét. Amennyiben a
tervezet természetes személy adatait is érinti, Ggy az adatok kiadhatosagara iranyul6an kikérik az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét.

(5) Ha az adatigényld az adatokat betekintés Utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum mésolatokat személyesen kivanja 4tvenni, az
igény vizsgélatara jogosult illetékes munkatars egyeztetés céljabol felveszi a kapcsolatot az adatigénylével.

(6) Az adatokba valo betekintésére, illetve az adatok attanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben Adatfeleldsnek megfeleld idét kell
biztositania. A betekintés illetve a bemutatott dokumentum attanulmanyozasa soran az adatigénylé felmeriil kérdéseire valaszolnia kell. Az
adatigényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél irasos jegyzetet késziteni.

(7) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatdl fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az
adatot kezeld kozfeladatot ellat szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedéen -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek dsszegérol az igénylét az igény teljesitését megel6zoen tajékoztatnia sziikséges.

(8) Az igényldnek a (7) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkoznia kell arrél, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az igénylé nyilatkozatanak az Adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjed idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Adatkezeld altal
megallapitott, legaldbb 15 napos hatdriddben koteles az Adatkezeld részére megfizetni.

(9) Az adatigénylés a koltségtéritésnek az igényl6 altali (8) bekezdés szerinti megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

7. Az adatigénylés megtagadasa, jogorvoslat

(1) Azon adatigénylés teljesitését, amely adat nincs az Adatfelelds kezelésében, el kell utasitani.

(2) Az adatigénylés megtagadasakor téjékoztatni kell az adatigénylét arrél, hogy az Adatfelelés tudomasa szerint mely kdzfeladatot ellaté
szerv kezeli az igényelt kozérdekti és kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

(3) Az igénylés teljesitésének megtagadésarol és annak indokardl az adatigényl6 kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil a(z)
levélben vagy amennyiben az adatigénylés elektronikus tton érkezett, illetve ha az igényben elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve,
akkor elektronikus tton tajékoztatast kiild az igénylének.

(4) Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényl6t az adatigényl8 kérelem kézhezvételétdl szémitott 15 napon beliil tajékoztatni kell a
jogorvoslati lehetdségeirdl is. A kdzérdekii adatok elutasitasa vagy nem megfelel6 teljesitése esetén jogorvoslatért fordulhat az Adatfelelds
székhelye szerint illetékesjérésbiréségh'gz,\mel?'nek i

neve: ... A N T A S T e S N e
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8. Az adatigényléshez kapcsolodé egyéb rendelkezések

(1) Az Adatfelel6s nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdeki adatigényekrdl. A
nyilvantartas ciklusa adott év januar 1-jét6l december 31-€ig tart.

(2) Az elutasitott igények nyilvantartasa a kovetkezoket tartalmazza:

e a) ligyirat iktatoszamat

o b) az adatigénylés targyat

e ) az adatigénylés beérkezésének idopontjat
e d) az adatigénylés elutasitasanak okat

e ¢) az adatigénylés elutasitasanak datumat.

Az Adatfelelds a nyilvantartasban foglaltakr6l minden évben januar 31-€éig tdjékoztatja a Hatosagot.

(3) Az Adatfelelds a vezetett nyilvantartas alapjan minden év januar 31-éig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet II. pontja szerinti tablazat
15. sora szerint az el6z6 évben elutasitott kdzérdeki adatigénylésre vonatkozo statisztika elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok

kozzétételérol.
(4) A statisztika elkészitését és kozzétételét kovetden a nyilvantartas az Adatfelelds dltal torlésre keriil.

(5) Az Adatfelelés az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgilat elvégzése valamint az esetleges koltségtérités megallapitasanak
céljabol nyilvéantartast vezet a beérkezett adatigénylésekrol.

Az igények nyilvéantartasa a kovetkezoket tartalmazza:

a) ligyirat iktatoszamat

b) az adatigénylés beérkezésének idépontjat

c) az adatigényl6 nevét vagy megnevezését

d) az adatigényl6 cimét vagy székhelyét

e) az adatigényl6 e-mail cimét

f) az adatigényl6 adéazonosito jelét vagy adészamat
g) az adatigénylés targyat

h) az adatigénylés adatkorét

f) az adatigénylés esetleges elutasitasanak okat

i) az adatigénylés esetleges elutasitasanak datumat
j) az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Az Adatfelelds a beérkezett adatigénylések adatait a benyujtasuktol szdmitott egy évig kezeli.

9. Koltségtéritésekre vonatkozé rendelkezések

A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékét az
Adatfelelds - a mindenkor hatalyos — a kozérdekd adat irénti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016.
(IX.30.) Korm. rendelet alapjan hatdrozza meg.

10. Zaro rendelkezések

Jelen szabélyzat az elrendelésének napjan 1ép hatalyba.

11. A szabalyzat megismertetésére tett rendelkezések

Jelen szabalyzat rendelkezéseit az Adatfelelés valamennyi munkavallaldjaval meg kell ismertetni. A megismertetésért felelos az Adatfelelds
képviselojeként a(z) Jegyzo.

12. Zaradék

Jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos jogszabalyok az iranyadok.
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A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik a 13. pontban felsorolt mellékletek.

Jelen szabalyzat hatélybalépésével a korabbi hatélyba Iépett Adatvédelmi szabalyzat hatalyét veszti.

13. Mellékletek

o 1. sz melléklet: Kérelmi (irlap kzérdekii adatok megismerésére iranyuld igényhez (javaslat)
o 2. sz. melléklet: Kézérdekii adatok megismerésére irdnyulo elbiralas (javaslat)
e 3.sz. melléklet: Kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatok igénylési és teljesitési szabdlyzatanak megismerési nyilatkozata

Kelt: Fertészentmiklos , .55/ v L e LI S ———
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